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128236 Zatgcznik 1
do Zarzadzenia Nr 5/ FK/2018 r.
Dyrektora Zespotu Szkot
w Starym Bojanowie
z dnia 28.08.2018 r.

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

GEOWNEGO KSIEGOWEGO

DYREKTOR ZESPOLU SZKOE W STARYM BOJANOWIE
oglasza konkurs na stanowisko:
GLOWNY KSIEGOWY

w wymiarze 1/1 etatu

1. Wymagania niezbedne:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panistwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy
uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego

2) ma peling zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i plsmle w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkoéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow :

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla Srednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,
b) znajomos¢ przepiséw oswiatowych i samorzadowych,
¢) biegta znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych do prowadzenia ksiegowosci,



3. Zakres obowigzkow:

1. Zadania gtéwne - zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) t .j:

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki budzetowej,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
- kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji finansowych,

2. Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowych.

Opracowywanie plandw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki.
Kompletowanie dokumentdéw finansowo — ksiggowych,

Prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowe;j.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.
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Sporzadzanie sprawozdan z wykonania wydatkéw i dochodow
miesigcznych/kwartalnych/rocznych,

Sporzadzanie ewidencji podatku VAT,

Wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez Dyrektora Zespotu Szkét
w Starym Bojanowie.

4. Wymagane dokumenty:

a) Curriculum Vitae z przebiegiem nauki i praktyki zawodowe;j,
b) list motywacyjny, i
¢) kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie,
d) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz dodatkowe kwalifikacje
( podwiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem)
e) kopie §wiadectw pracy ( poéwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
lub zas§wiadczenie o zatrudnieniu i stazu pracy,
f) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestgpstwo umyslne oraz o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentdw i za przestepstwo karne skarbowe;
g) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku
h) klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w zgtoszeniu dla potrzeb rekrutacji ( zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.
0 Ochronie Danych Osobowych; tj: Dz.U.2016 r. p0z.922)



5. Informacja o warunkach pracy:

Praca w pomieszczeniu na parterze budynku z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych.

6. Informacja dodatkowa:

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

7. Rodzaje umowy:

- pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony z mozliwoscig zawarcia umowy na
czas nieokreslony.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty, w kopercie z adnotacjg ,,Konkurs na stanowisko Gldwnego Ksiegowego”,
nalezy sktada¢ w sekretariacie Zespotlu Szkét w Starym Bojanowie ul. Szkolna 6,
64-030 Stare Bojanowo od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.30 do dnia
11.09.2018 r. do godziny 12.00.

Oferty, ktére nie spetnig wymagan formalno —prawnych bedg mogly by¢ odebrane do 14 dni
po zakonczeniu rekrutacji. Nie odebrane w w/w terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Procedurg naboru przeprowadza si¢ réwniez w przypadku ztozenia dokumentdw przez
jednego tylko kandydata.

Postgpowanie konkursowe obejmuje analize wszystkich ztozonych dokumentéw i rozmowy
z kandydatami. O terminach rozmowy poinformujemy telefonicznie lub listownie.

9. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej szkoly:
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Zespotu Szkét, ul. Szkolna 6,
64-030 Stare Bojanowo

10.Przewidywany termin rozpatrzenia kandydatur:

- 12.09.2018 r. - sprawdzenie zlozonej dokumentacji pod wzgledem formalnych wymagan
-14.09.2018 r. - przeprowadzenie konkursu

11.Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w procesie naboru.

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkét w Starym
Bojanowie, ul. Szkolna 6, 64-030 Stare Bojanowo



2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ sie za posrednictwem adresu e-mail:  sekretariat@szkola-
starebojanowo.pl

3. Celem przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest realizacja procesu rekrutacji
na wskazane stanowisko pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust 1 lit.c
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylania dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w pozostatym w zakresie Pani/Pana zgody.111111

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okreslony w przepisach o
archiwizacji, w szczeg6élnosci rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
lub do czasu zakonczenia naboru na wskazane stanowisko pracy lub do czasu
wycofania przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bgda udostepniane innym podmiotom, za wyjatkiem
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa. Dostep do Pani/Pana
danych beda posiada¢ osoby upowaznione przez Administratora do ich przetwarzania
w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisdw prawa, prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.

8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest
obowigzkowe, a w pozostalym =zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych
wymaganych przepisami prawa spowoduje brak Pani/Pana udziatu w procesie naboru.

10. Pani/ Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie
beda poddawane profilowaniu.

11. Nie przewiduje si¢ wykorzystania Pani/Pana Danych w celach innym niz w zwigzku z
naborem lub zatrudnieniem na wskazane stanowisko pracy.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie Zespolu Szkdét pod numerem
tel. 655185 143

Stare Bojanowo, dnia 28.08.2018 r.



