Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

| Zarzad Stowarzyszenia Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie ogtasza nabor
na wolne stanowisko:

Nazwa i adres jednostki: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie
ul. Dworcowa 1, 64-00 Koscian

Nazwa stanowiska: dyrektor Osrodka Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie
Liczba lub wymiar etatu: 1

Warunki pracy: praca w budynku, na | pietrze

Il Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie wyisze,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego wyroku sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotem ludzi,

wiedza teoretyczna i praktyczna z zakresu aplikowania o srodki pomocowe,
znajomosc branzy,

przedstawienie prezentacji wizji/planu kierowania i rozwoju biura Osrodka
Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie, z uwzglednieniem zakresu i sposobu
dziatania, oferty kierowanej do przedsiebiorcéw wraz z ewentualng odptatnoscia,
oraz zrddta finansowania dziatalnosci Osrodka,

posiadanie i aktywne wykorzystywane prawo jazdy kat. B oraz posiadanie wtasnego
samochodu z mozliwoscig jego wykorzystania w pracy,

odpornosc na stres,

wytrwatos¢ w dazeniu do wyznaczonych celéw,

tatwos¢é w nawigzywaniu i utrzymywaniu kontaktéw interpersonalnych,

umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

umiejetnosc¢ analizy i przetwarzania informacji oraz tworzenia procedur,

zdolnos¢ do podejmowania decyzji,

mile widziana znajomos¢ jezyka obcego,

dyspozycyjnosc i elastycznos$é godzin pracy.

Il Zakres podstawowych obowigzkow:

kierowanie pracg Biura Stowarzyszenia (Osrodka Wspierania Przedsiebiorczosci
w Koscianie),
przyjmowanie i obstuga interesantow,
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e organizacja, promocja i prowadzenie szkolen oraz pomoc beneficjentom
w przygotowaniu wnioskow o dofinansowanie,

e wspotpraca z jednostkami administracji publicznej, mediami i innymi organizacjami
o podobnym charakterze dziatalnosci,

e promowanie idei przedsiebiorczosci i pomoc w uzyskiwaniu dofinansowania
dla podmiotdéw gospodarczych ze srodkéw krajowych i Unii Europejskiej,

e pozyskiwanie zewnetrznych 7Zrédet finansowania dziatalnosci Stowarzyszenia
Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie.

IV. Warunki pracy na stanowisku:
Wymiar czasu pracy — 1 etat, zatrudnienie w ramach umowy o prace w Stowarzyszeniu
Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie, ul. Dworcowa 1, 64-000 Koscian.

V. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny — opatrzony wifasnorecznym podpisem oraz telefonem
kontaktowym lub e-mailem,

e 7yciorys zawodowy (CV) — opatrzony wifasnorecznym podpisem oraz telefonem
kontaktowym lub e-mailem,

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

e oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

e os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

e oSwiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e przedstawienie wizji/planu dziatan funkcjonowania biura Osrodka Wspierania
Przedsiebiorczos$ci w Koscianie.

VI. Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w Biurze Osrodka Wspierania
Przedsiebiorczosci w Koscianie, ul. Dworcowa 1 (budynek dworca PKP, | pietro) albo przestaé
pocztg pod ww. adres w zamknietej kopercie A4 oznaczonej czytelnym imieniem
i nazwiskiem oraz miejscem zamieszkania z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko: dyrektor Osrodka Wspierania Przedsiebiorczosci
w Koscianie”
w terminie do dnia 19.08.2024 r. do godz. 15:00

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Biura po terminie okreslonym w ogtoszeniu
o naborze, zostang ztozone w innej formie niz zamknieta koperta albo zostang przestane
drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze zostang
powiadomieni mailowo lub telefonicznie o terminie i miejscu spotkania.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Stowarzyszenia
Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie.
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VII. Klauzula informacyjna:

Klauzula o ochronie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji .

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016r. wiem, iz:

Administratorem  danych osobowych  jest  Stowarzyszenie  Wspierania
Przedsiebiorczos$ci w Koscianie.

Administrator danych wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@owp.koscian.net.

dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku ze ztozong ofertg dot. naboru na wolne
stanowisko pracy.

podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych jest ustawa Kodeks Pracy.
dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy
przepisdw prawa.

dane osobowe bedgy przechowywane przez okres 30 dni w przypadku nie przyjecia
kandydata do pracy albo, w przypadku zatrudnienia przez okres na jaki osoba
zostanie zatrudniona po ustaniu zatrudnienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
osoba przekazujgca swoje dane ma prawo do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

osoba przekazujagca swoje dane ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania a takze prawo do przenoszenia danych osobowych.

osoba przekazujgca swoje dane ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

podanie powyzszych danych jest wymogiem ustawowym, brak lub podanie
niepetnych danych moze by¢ podstawg do odrzucenia oferty.

Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie nie przewiduje
wykorzystania danych w celach innych niz w zwigzku z naborem, lub zatrudnieniem.
podane dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie bedzie
wobec nich profilowania.

Koscian, dnia 24.07.2024 r.
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